
Primus 10 - Import av bilder med bildimportverktyget 

Om du arbetar med bilder och har många bildƱler som ska läggas in i Primus, Ʊnns det 
verktyg för att ladda upp Ʋera bilder samtidigt och eƯektivt koppla dem till objektposter. 

Du startar processen genom att lägga till bilder i en mediamapp. Mediamappen fungerar 
som ett arbetsområde där du hanterar och kopplar bilder till poster. Nedan följer en 
steg-för-steg-manual för hur du skapar en mediamapp, laddar upp bilder och kopplar 
dem till poster. 

 

1. Skapa en mediamapp 

Första steget i importen är att skapa en mediamapp 

1. Klicka på Administration i huvudmenyn 

2. Välj alternativet Bildimport  

3. I det nya fönstret klickar du på Skapa mediamapp. 

 

4. Fyll i ett namn och en beskrivning för mediamappen i registreringsformuläret. 

5. Efter registreringen skapas en länk till mediamappen och du är redo att börja 
importera bilder. 

Om du redan har en mediamapp kan du återanvända den. Välj den då i listan i 
fönstret som öppnas när du klickar på Välj mediamapp. 
 

 

2. Lägga in bilder i mediamappen 

När mediamappen är skapad kan du börja importera bilder. 

1. Klicka på Ladda upp bilder. 



2. Markera de bilder du vill ladda upp i Ʊlutforskaren. 

 

3. När du klickar på Öppna i Ʊlutforskaren så startas importen. 

4. Bilderna läggs nu in i Primus. Du kan följa statusen för varje bilduppladdning i 
skärmbilden. 

5. Efter att importen är klar, klicka på länken till mediamappen för att se de 
uppladdade bilderna. 

Observera att de uppladdade bilderna ännu inte är kopplade till några objekt. Detta 
hanteras i nästa steg. 

 

3. Koppla bildƱler till objektposter 

När bilderna är uppladdade kan du koppla dem till objekt. 

1. Markera de bilder du vill koppla. 

2. Klicka på Behandla urval. 

3. Välj alternativet Mediamapp. 

4. En meny med olika alternativ visas:  

o Koppla bilder till beƱntligt objekt: Välj detta alternativ om du vill koppla 
markerade bilder till ett objekt som redan Ʊnns i databasen. En sökmeny 
visas där du kan söka efter objektet. 

 



o Skapa nytt objekt och koppla bilder: Med detta alternativ kan du skapa 
ett nytt objekt och koppla de markerade bilderna till det. Du måste 
registrera information i de obligatoriska fälten innan objektet skapas. 

 

o Skapa ett nytt objekt per bild: Varje markerad bild skapar ett nytt objekt. 
Du kan registrera information i primärfält innan objektet skapas. 

o Koppla id-nummer från Ʊlnamn mot objekt: Om dina Ʊlnamn innehåller 
objektens id-nummer kan systemet automatiskt matcha bilderna till rätt 
objekt. Denna funktion beskrivs i mer detalj i nästa steg. 

 

4. Matcha id-nummer från Ʊlnamn mot existerande objekt eller skapa nya poster  

Om dina bildƱler innehåller identiƱkationsnummer kan Primus automatiskt koppla 
bilderna till rätt objekt. Så här gör du om du ska ladda upp många bildƱler på många 
poster och skapa objekt samtidigt.  

1. Ladda upp bildƱler som följer formatet OBJ.0001_0.jpg, OBJ.0001_1.jpg, 
OBJ.0001_2.jpg, osv där OBJ.0001 är id-numret och _0, _1,_2 anger 
bildordningsföljd. 

2. Markera alla Ʊler som ska kopplas till objektposter och välj Behandla urval. 

3. Klicka på Länka id-nummer från Ʊlnamn mot objekt. 

4. I formuläret väljer du vilken objekttyp som ska skapas om inget matchande 
objekt Ʊnns i databasen. 



5. I nästa steg ser du matchningen mellan Ʊlnamn och objekt. Kontrollera och 
bekräfta att det stämmer. Om Ʋera Ʊler ska kopplas till samma objekt, så visas 
detta nya objekt Ʋera gånger, men bara ett objekt skapas. 

 

6. Klicka på Registrera för att slutföra kopplingen. 

7. För att se de kopplade bilderna, aktivera Ʊltret Har tillhörande objekt. 

Nu är bilderna kopplade till objekten och visas i rätt ordning på objektsidan. 

 

Med denna steg-för-steg-guide kan du eƯektivt hantera bildimporter i Primus 10 och 
koppla bildƱler till objekt på ett smidigt sätt. 

 


